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ПЛАН РАБОТЫ 
заместителя директора по ИКТ 

МБОУ «СОШ №5 с. Гойты» 
на 2015 – 2016 учебный год 

 
№ 

п/п 
Содержание работы Дата Ответственные Отметка о 

Выполнении 
1.  Подготовка кабинета информатики к 

учебному процессу 
Август Ахмадов М.Р. 

Айдамиров У.Ю. 
 

2.  Программное обеспечение на ПК в 
компьютерном классе 

Сентябрь Ахмадов М.Р.  

3.  Составление паспорта кабинета 
«Информатики» 

Сентябрь Ахмадов М.Р. 
Айдамиров У.Ю. 

 

4.  Составление инвентарной ведомости 
на имеющееся оборудование   

Сентябрь Какаев И.А.  

5.  Обновление информации школьного 
сайта 

В течении года Какаев И.А.  

6.  Составление плана работы в 
компьютерном классе 

Сентябрь Какаев И.А.  

7.  Планирование работы с учащимися  Октябрь Айдамиров У.Ю.  
8.  Монтаж локальной сети Октябрь  Ахмадов М.Р.  
9.  Подготовка компьютерного класса к 

тестированию 
Ноябрь Ахмадов М.Р. 

Айдамиров У.Ю. 
 

10.  Работа по диагностике и очистки 
ученических ПК 

Декабрь Ахмадов М.Р.  

11.  Регулярная проверка электронной 
почты школы, т.п. и распространение 
полученной информации по школе 

В течении года Какаев И.А.  

12.  Поддержка технических устройств В течении года Какаев И.А. 
Ахмадов М.Р. 

 

13.  Работа с Интернет для накоплении 
информации для учителей и 

учащихся 

В течении года   

14.  Работа по заполнению электронного 
журнала «Дневник ру»  

В течении года Какаев И.А.  

15.  Работа по диагностики школьных ПК Май Ахмадов М.Р.  
16.  Анализ о проделанной работе за год В конце 

учебного года 
Какаев И.А.  

 


